附件2：

标准换版操作指引
步骤如下：

第1步：认证委托人使用本公司的用户名和密码登录CTC网站（http://www.qtctc.org/cn）中的“产品认证系统（企业申请）”；

第2步：点击屏幕左侧的“变更申请”；

第3步：对应需要变更的证书，点击左边的“变更”；

第4步：选择变更内容“其他变更”；

第5步：修改产品标准为所需变更的标准号；

第6步：简单填写“申请简要描述”，如标准换版；如原测试报告编号栏不能准确写上编号，则写上“/”；
第7步：选择变更类别，如只是单独申请标准更新的，则选择第12项“产品认证所依据的国家标准、技术规则或者认证实施细则发生了变化”；

第8步：点击最下方“保存”键。

备注：需要换版的证书，每份证书均需单独提交换版申请。委托人在申请标准换版的同时，可以增加其他变更项目，如工厂搬迁、产品参数变更等。

